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人文社会科学处工作职责 

 

人文社会科学处是学校人文社会科学科研管理部门，其主要职能

是制定全校人文社会科学研究工作的发展规划、计划并组织实施，对

人文社会科学各类科研项目及经费、科研成果及其评奖鉴定、各级科

研平台（团队）和智库基地进行管理与服务的行政机构。 

具体职责： 

1、负责制定学校人文社会科学类科研项目、科研成果、科研平台、

科研经费、科研奖励和科研评奖管理等各项规章制度。 

2、负责国家社科基金重大项目、重点项目、一般项目、青年项目

以及国家社科后期资助项目等国家级科研项目，教育部、江苏省、国

家体育总局、司法部等各类省部级科研项目，江苏省社科联应用精品

工程各类科研项目、江苏省高校哲社各类科研项目、苏州市社科基金

项目等各类市厅级项目的申报、检查、变更、鉴定、结项等工作。 

3、负责学校各类人文社会科学纵向项目的评审立项和中后期管理，

各类横向项目合同的审批、项目立项、中后期管理和结项审核，纵横

向项目经费管理等工作。 

4、协助全国哲社工作办、教育部完成国家社科基金项目、教育部

哲学社会科学项目的通讯评审，协助各文科学院进行项目咨询，保障

各类人文社科类项目立项和结项等工作。 

5、负责校内人文社科学术著作出版资助等工作，各级各类人文社

科类科研成果奖的信息发布、组织申报，各类科研成果的统计、汇总、

认定、上报及成果的归档，优秀研究成果的对外推介、宣传、转化等

工作。 

6、负责江苏省社科名家、社科英才、社科优青等科研人才项目的
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组织申报，推荐和联络上级相关部门各类理事代表、学术兼职、学会

兼职等工作。 

7、负责人文社科科研绩效的审核、相关成果业绩的核算，校内各

类评聘、评审中人文社会科学类科研材料的审核等工作。 

8、负责省部级及以上各类平台（团队）的申报、日常管理及评估

检查，人文社会科学校级科研机构的管理、考核与服务，校内重点研

究机构的遴选和培育，人文社会科学优秀学术团队的遴选、考核、建

设与管理，校内文科科研用房的统筹管理等工作。 

9、负责人文社会科学协同创新、文化创意孵化、学术服务，推进

文科“名城名校融合发展”战略项目的实施及相关工作，对外争取文

科发展资源，对接社会、行业、企业，组织开展多渠道、多层次的交

流与合作，组织与推广人文社会科学应用研究、科研成果转化等工作。 

10、负责各类智库课题的申报、管理、考核和经费管理，开展决

策咨询与建言献策的策划组织与推广，组织应急课题团队，承接相应

任务，完成咨询委托课题，建立完善专家库，开展智库“旋转门”的

组织和对接等工作。 

11、负责人文社科各类智库（应用研究机构）的管理与服务，引

导各智库发展方向，指导、组织、统筹学校各智库举办的各类智库学

术和交流活动，协助各文科学院开展服务地方经济发展决策咨询服务，

提高人文社会科学服务地方发展的决策咨询水平。 

12、负责“对话苏州”系列活动的具体实施，组织和协调文科重

大学术交流活动，协助文科学院举办全校性的学术报告会和多种形式

的学术交流活动。 

13、负责文科各类科研档案的收集、整理、立卷、归档。 

 



 

3 / 3 

 

哲学社会科学联合会秘书处工作职责 

校社科联是学校党委、行政领导下的哲学社会科学学术性群众团

体，校社科联秘书处作为其常设办事机构，与人文社会科学处合署办

公。具体职责： 

1、负责制定苏州大学哲学社会科学联合会相关规章制度。 

2、负责对接省社科联的工作，并承担其委托任务。 

3、负责组织开展学校哲学社会科学宣传、普及和咨询服务活动。 

4、负责组织开展哲学社会科学学术活动，协助省社科联举办社科

学术大会，协助学校职能部门举办各类学术理论研讨活动。 

5、协助制订、落实学校哲学社会科学发展规划，协助社科课题、

评奖等申报工作。 

 

北京研究院工作职责 

北京研究院是学校实体性科研机构，挂靠人文社会科学处管理。

具体职责： 

1、决策咨询：围绕中央决策重点关注问题和国家发展重大热点问

题，撰写高质量决策咨询成果报送国家决策部门。 

2、智库建设：负责制定研究院建设相关规章制度，落实智库日常

运营工作；导入智库专家资源和科研人才，打造高级别学术顾问平台。 

3、学术研究：组织开展各级各类纵、横向课题研究工作。 

4、学术活动：承办国家决策部门交办的课题研讨会，举办“长三

角论坛”等相关学术研讨活动。 

5、智库培训：受主管部门委托，组织开展相应主题、相关人员的

培训工作。 


