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大纲 工具☞幕布（ https://mubu.com/ ）

使用工具赋予工具意义

https://www.mubu.com/doc/Ft3wq8oZbH

https://mubu.com/
https://www.mubu.com/doc/Ft3wq8oZbH


引子：善用图书馆

• 整合资源检索平台
– 超星发现系统/读秀搜索

– 东吴搜索

– 苏州大学学术资源地图

– 馆藏补缺：文献传递；推荐学术网站

• 掌握本专业相关资源
– 数据库总览

• 追踪最新文献

• 利用工具

https://library.suda.edu.cn/main.htm
https://suda.summon.serialssolutions.com/advanced#!/
https://suda.resourcemap.com.cn/
https://library.suda.edu.cn/wxcdwgjhj/list.htm
https://library.suda.edu.cn/sjkjs/list.htm?tj=1
https://library.suda.edu.cn/sjkjs/list.htm


文献管理工具是个人知识管理工具的一部分

• 个人知识管理：个人收集、整理、存储、搜索、提取、分享
知识的过程。

• 个人知识管理工具：帮我们筛选、保存、整理、记忆、同步
、分享各种知识和资源的工具

• 构思/整理/提纲：思维导图工具/大纲笔记工具/选题工具

• 资料广泛搜集积累：云笔记软件/RSS订阅/文献管理工具

• 阅读：纸书/电子书/RSS阅读器/阅读类App/翻译工具

• 文献检索：检索工具/搜索引擎/数据库

• 文献整理：文献管理工具/云笔记软件/文件管理工具/数据分
析工具

• 写作&分享：文献管理插件/中英文写作辅助工具/数据可视化
工具

• 备份&同步：同步工具/在线软件/私有云/网盘



不同类型的文献利用不同工具



深度学习/科研需求：参考文献管理

各种文献

文后参考文献文献搜集



为何要使用个人文献管理工具？

• 如果你的个人文献资料：
– 逐步累积，数量渐巨

– 来源于不同的数据库/网络资源

– 种类多样，格式不一

– 保存分散杂乱

• 如果你想避免如下场景：
– 崩溃1：明明保存了，用时找不到

– 崩溃2：找到了想引用的文献，忘了出处

– 崩溃3：笔记和文献无法对应

– 崩溃4：写作时正文一动参考文献就乱

– 崩溃5：换个杂志投稿要从头调整参考文献格式

– ……



有序存放，可高效取用的才是“好”资料



文献管理软件：科研论文助手

• 建立个人数据库

• 文献编目，直接连接数据库、网络进行检索，将数据下载到本地，可自动
去重

• 管理文献信息，包括文摘、全文、笔记、以及其它的附件材料等，检索功能大大方
便我们查找所需要文献、图片、表格，多数软件还具备一定的分析功能

• 将不同课题的数据库与工作小组成员共享

• 撰写论文时 “边写边引用”，随时通过Word插件调阅相关文献，一键插入引文或
笔记，并将引用的文献自动按照期刊要求的格式插入参考文献处

• 按拟投稿期刊要求自动调整引文格式

资料搜集、管理、阅读、笔记、论文写作一体化



常用文献管理软件

• NoteExpress （国产最佳，图书馆已购，在校师生免费）
– 老牌，精品，技术支持做得很好
– 软件下载安装：http://library.suda.edu.cn/cb/98/c4858a52120/page.htm

• EndNote （简称EN，科睿唯安旗下，图书馆已购，在校师生免费）
– 可用EndNote21/EndNote20机构版（以及附赠的Online版），管理外文文献最佳
– 软件下载及安装注意事项：https://library.suda.edu.cn/2023/0204/c4858a521864/page.psp

• Mendeley （免费，人气很高）
– 云端2GB，跨平台，对PDF支持很好
– https://www.mendeley.com

• Zotero（开源，免费，强大）
– https://www.zotero.org/

– 有多种实用插件

• NoteFirst （国产，收费）
– 倡导协作、共享，基本功能免费，高级功能需购买

• JabRef （开源，免费）
– https://www.jabref.org/

– 跨平台，使用 BibTeX 格式

http://library.suda.edu.cn/cb/98/c4858a52120/page.htm
https://library.suda.edu.cn/2023/0204/c4858a521864/page.psp
https://www.mendeley.com/
https://www.zotero.org/
https://www.jabref.org/


文献管理软件-一般使用流程

• 下载安装主程序，安装word插件、浏览器插件、移动app

• 注册个人账号

• 根据课题建立数据库及文件夹层级

• 导入文献
– 本地文件-批量导入
– 软件内在线检索-选择数据库-输入关键词-检索-批量导入
– 各数据库/搜索引擎-文献检索-结果导出-打开文献管理软件-导入（选择相应格式过

滤器）
– 各数据库/搜索引擎-文献检索-选择结果-利用浏览器插件导入

• 文献组织/去重/整理/分析

• 确定核心文献/研读文献/笔记

• 写作：边写边引用

• 格式化排版/投稿



文献管理软件-NoteExpress

• 客户端+浏览器插件+写作插件：多屏幕、跨平台协同工作。

• 写作插件支持两大主流写作软件：WPS、Word。

• 灵活多样的分类方法：传统的树形结构分类与灵活的标签标
记分类相结合。

• 智能识别PDF、CAJ全文文件中的标题、DOI等关键信息，并
自动更新补全题录元数据。

• 内置近五年的JCR期刊影响因子、国内外主流期刊收录范围
和中科院期刊分区数据，在添加文献的同时，自动匹配填充
相关信息。

• 内置5000+国内外期刊、学位论文及国家、协会标准的参考
文献格式，支持格式一键转换，支持生成校对报告，支持多
国语言模板，支持双语输出。

• 对Mac系统支持欠佳



文献管理软件-NoteExpress

主程序下载： http://library.suda.edu.cn/cb/98/c4858a52120/page.htm

请选择“免费下载”-“集团版”-“苏州大学图书馆版”。
浏览器插件（NoteExpress网络捕手）安装：
http://www.inoteexpress.com/wiki/index.php/NoteExpress%E7%BD%91%E7%BB%9C%E6%8

D%95%E6%89%8B%E5%AE%89%E8%A3%85%E4%BD%BF%E7%94%A8%E8%AF%B4%

E6%98%8E

NoteExpress 知识库：
http://www.inoteexpress.com/wiki/index.php/%E9%A6%96%E9%A1%B5

http://library.suda.edu.cn/cb/98/c4858a52120/page.htm
http://www.inoteexpress.com/wiki/index.php/NoteExpress%E7%BD%91%E7%BB%9C%E6%8D%95%E6%89%8B%E5%AE%89%E8%A3%85%E4%BD%BF%E7%94%A8%E8%AF%B4%E6%98%8E
http://www.inoteexpress.com/wiki/index.php/%E9%A6%96%E9%A1%B5


文献管理软件-NoteExpress –下载“苏州大学图书馆版”

http://www.inoteexpress.com/aegean/index.php/home/ne/index.html

（校外使用请先登录学校VPN!）

http://www.inoteexpress.com/aegean/index.php/home/ne/index.html


文献管理软件-NoteExpress-建立数据库

目录/索引区

条目/题录列表区

条目详情区

最好建立一个专用文件夹，
将所有数据库保存至该文件夹内。

数据库对应课题



文献管理软件-NoteExpress-建立数据库



文献管理软件-NoteExpress-导入文献

• 本地文件-批量导入-在线更新题录

• 在线检索-选择数据库-输入关键词-检索-批量导入

• 数据库-文献检索-选择结果-结果导出-选择格式-导出
-打开文献管理软件-导入（选择相应格式过滤器）

• 数据库-文献检索-选择结果-利用浏览器插件导入

• 利用浏览器插件（网文快捕）、移动app（如青提文献
）等随时导入

• 手工编目



文献管理软件-NoteExpress-导入本地文献

在线更新题录



文献管理软件-NoteExpress-在线检索并导入



文献管理软件-NoteExpress-在线检索并导入



文献管理软件-NoteExpress-从数据库导入题录

成功导入的关键是选择合适的过滤器。



文献管理软件-NoteExpress-从数据库导入题录

一般外文数据库保存题录时，可以选择输出
格式为RIS或Endnote格式，导入时过滤器选择
相应的RIS、或Endnote Import。



文献管理软件-NoteExpress-手工编目



文献管理软件-NoteExpress-组织文献

星标、标签、优先级清除重复题录



文献管理软件-NoteExpress-智能文件夹

智能文件夹会依据设定的条件，自动筛选题
录到这个文件夹中，并实时更新。



文献管理软件-NoteExpress-智能文件夹



文献管理软件-NoteExpress-下载全文



文献管理软件-NoteExpress-批量下载全文



文献管理软件-NoteExpress-文献利用
内置近五年的JCR期刊影响因子、国内外主流期刊
收录范围和中科院期刊分区数据 



文献管理软件-NoteExpress-文献利用

文献检索

文献分析

可在附件中检索



文献管理软件-NoteExpress-文献分析



文献管理软件-NoteExpress-词频云图



文献管理软件-NoteExpress-文献分析-词共现关
系图



文献管理软件-NoteExpress-笔记



文献管理软件-NoteExpress-内置PDF阅读器



文献管理软件-NoteExpress-写作插件

• NE的写作插件支持32位和64位版本的MS Office、WPS。

• 内置近五千种国内外期刊、学位论文及国家、协会标准的参考文
献格式，支持格式一键转换、生成校对报告、多国语言模板、双
语输出。

• 常用功能
✓ 选择引用：在NE中选中需要引用的题录，点击NE工具栏的【插入引文】，即在光标
所在位置插入选中引文，自动生文末参考文献索引；如果样式需要，会自动调整编号。

✓ 搜索引用：点击NE工具栏的【检索】 ，可以搜索NE中的题录，选择1或多条题录，
并引用，在光标所在位置插入文中标引，如果样式需要，会自动调整编号。

✓ 【插入笔记】：在NE中选中含有笔记的题录，可以将笔记以正文的形式插入到光标
所在位置。

✓ 【样式】：切换参考文献的输出规范，内置样式5500+，支持自定义样式。

✓ 【格式化】：根据选中的样式，格式化文中标引并在文末生成参考文献列表。

经典版



文献管理软件-NoteExpress-AI助手



文献管理软件-NoteExpress-插入引文

检索引用

插入当前引文



文献管理软件-NoteExpress-插入笔记

选中笔记

1

2



文献管理软件-NoteExpress-插入笔记

点击题录

1

2



文献管理软件-NoteExpress-插入笔记

为笔记添加引文出处



文献管理软件-NoteExpress-写作插件-切换样式
-选择“格式化”-选择参考文献样式

自动排版

使用中随时可查看NE知识库
http://www.inoteexpress.com/wiki/i

ndex.php/%E9%A6%96%E9%A1

%B5

http://www.inoteexpress.com/wiki/index.php/%E9%A6%96%E9%A1%B5


文献管理软件-NoteExpress-备份

• 天有不测风云，一定要备份

数据库备份

文件夹备份

配置文件备份

最好先建立一个专用文件夹，将所
有数据库/附件保存至该文件夹内。



文献管理软件-NoteExpress-for Mac用户

• Mac用户如何使用NoteExpress
http://www.inoteexpress.com/wiki/index.php/Mac%E7%89
%88%E7%94%A8%E6%88%B7%E5%A6%82%E4%BD%95%E4
%BD%BF%E7%94%A8NoteExpress

• NoteExpress 标准版暂不支持 macOS系统。 可以选择在
Mac上安装 Parallels Desktop 或 VMware 等虚拟机软件
， 然后运行 Windows 系统，即可正常使用
NoteExpress 。

http://www.inoteexpress.com/wiki/index.php/Mac%E7%89%88%E7%94%A8%E6%88%B7%E5%A6%82%E4%BD%95%E4%BD%BF%E7%94%A8NoteExpress


EndNote 个人文献管理软件

• Clarivate Analytics 旗下

• 轻松获取科技文献，建立个人文献数据库；

• 对参考文献进行分门别类地管理，激发科研思路；

• 与Web of Science无缝连接，一键访问Web of Science全记录
页面和文献相关记录页面、创建文献引文报告，帮助快速分
析文献；

• 支持最多与1000人共享个人文献数据库或特定文献；

• 采用期刊投稿模板，边写作边引用参考文献，提高论文写作
效率；

• 匹配投稿期刊，帮助您找到适合投稿的期刊；

• 跨平台无缝整合，同步文献，随时随地获取科技信息。



EndNote 账号注册（可同时用于客户端/online版）

图书馆主页



EndNote Online-SCI检索结果中添加文献



EndNote 机构版安装

• 软件下载及安装注意事项：
https://library.suda.edu.cn/2023/0204/c4858a521864/page.psp
– 安装EndNote之前，请关闭所有Office软件（如Word,Excel,Outlook等

）。

– Windows版用户下载安装程序解压后，请确保 EN21Inst.msi、
License.dat 两个文件在同一个文件夹中，双击 EN21Inst.msi 文件进行
安装。

– Mac版用户下载安装程序后直接双击程序进行安装。

• https://access.clarivate.com/login?app=endnote 注册地址

• EndNote Click插件：https://click.endnote.com/ 快速获取PDF
全文，导入文献到EndNote软件。b站视频：【实用技巧】手
把手教你免费安装一键全文

• EndNote 参考文献格式6000+搜索/下载
https://endnote.com/downloads/styles/

https://library.suda.edu.cn/2023/0204/c4858a521864/page.psp
https://access.clarivate.com/login?app=endnote
https://click.endnote.com/
https://www.bilibili.com/video/BV1654y1j7yE/?vd_source=2f2b0119535566006fc9a009cbc41e95
https://endnote.com/downloads/styles/


EndNote 功能使用

• 建立个人文献数据库(library)、添加/管理记录

• 为记录添加附件（包括全文）和笔记

• 联机检索网络数据库

• 快速下载记录对应的文献全文

• 与EndNote Online同步数据

• 对个人文献数据库进行快速浏览、检索和编辑

• 按特定格式要求快速生成/插入引文（参考文献）

• 导出/导入、备份/恢复个人文献数据库中的内容

• 多人协作使用同一数据库（library）或组（group）……



EndNote：创建个人EndNote Library

• 建议先建立保存EndNote
资料的文件夹（集中保
存，便于备份），再建
立数据库（“*.enl”）
– 例：新建“D:\EndNote个人

文献库”文件夹，然后在此
目录下新建Library。

• 建议在非系统盘

• Tip：可将该文件夹设为
网盘同步文件夹



EndNote21主界面

菜单栏

管理区

文献列表区

文献详情区



EndNote数据库结构

Library（库） - group set （组集）- group（组）



EndNote：导入已有PDF文献

可批量导入PDF文件至 EndNote,，选择File > 

Import 可导入单篇PDF或批量导入一个文件夹。



EndNote：导入已有PDF文献

勾选复选框，可为该文件夹新建一个组集，如有
子文件夹，则建立二层结构



EndNote：导入已有PDF文献

勾选复选框，可为该文件夹新建一个组集，如有
子文件夹，则建立二层结构



EndNote：从数据库页面导入文献

从Web of Science数据库可直接导入文献信息至
EndNote， 勾选相关文献信息> 导出至EndNote 

desktop，双击保存的.ciw文档导入至EndNote。



EndNote：从数据库页面导入文献

其他数据库：导出时选择合适的格式；导入时选
择合适的过滤器（Import Filter）
例：万方

勾选文献，点击批量引用



EndNote：从数据库页面导入文献

其他数据库：导出时选择合适的格式；导入时选
择合适的过滤器（Import Filter）
例：万方



EndNote：从数据库页面导入文献

导入时选择合适的过滤器（Import Option）



EndNote：从数据库页面导入文献

其他数据库：导出时选择合适的格式；导入时选
择合适的过滤器（Import Option）
例：PubMed



EndNote：常用数据库保存格式与过滤器

除txt格式外，一般双击导出的文件即可自动导入
EndNote。



EndNote：在线检索

输入检索条件

选择检索平台 获取检索结果



EndNote：在线检索

勾选所需文献，添加
到当前数据库



EndNote：为题录下载全文

EndNote根据文献的DOI号联网下载全文，在
校园网内可直接下载有权限全文；不支持中
文文献在线下载

选中题录-右键-Find Full Text

侧栏打开全文



EndNote Click浏览器插件
功能：识别页面学术文献，下载全文，导出到EN



EndNote：题录星标

自定义文献的重要程度



EndNote：利用标签

为题录自定义个性化标签



EndNote：Group和Group Set的使用

右键菜单



EndNote：Group和Group Set的使用

• Create Group：可在“All References”中选中相关文献，添加至Group。（
相当于NE中的文件夹）

• Create Smart Group：按照一定条件筛选当前所有文献，符合条件的文献自
动归组。（相当于NE“智能文件夹”）

• Create Group Set：创建组集，相当于多个分组的集合，类似树形结构层次
，但只能是二层结构。 （相当于NE二层文件夹）



EndNote ：写作助手

• EndNote 软件安装过程中选择安装CiteWhileYouWrite™插件。

• 支持 Microsoft Word™、Apple Pages™ 和 Google Docs™。

插入引文

编辑引文
选择参考文献样式
更新参考文献样式

为论文匹配投稿期刊



EndNote ：写作助手

• 安装后Word菜单栏没有出现EndNote写作助手怎么办？

Word菜单“文件”-“选项”-“加载项”-

“转到”-选中EndNote插件-“确定”



EndNote ：写作助手-偏好设置

Preferences-Application-EndNote-个人账号



EndNote：写作助手-插入引文
同时打开EndNote与Word软件
Insert Citation…：检索并添加一至多条引文
Insert Selected Citation(s)：插入当前选中引文



EndNote：写作助手-更换参考文献样式

选择新样式后自动更新



EndNote：写作助手-编辑管理引文
追加多个引文或删除部分引文



EndNote：写作助手-自定义参考文献样式

Tools—Output Styles—Open Style Manager

选中样式编辑



EndNote：写作助手-投稿前清除域代码

在清除域代码前，需保存一个含有域代码的
文件副本，用于后续调整参考文献格式。



可以嵌入EndNote的翻译软件

• 知云文献翻译软件
– 支持单词、句子、段落翻译，中英互译；

– 提供多种翻译引擎，更有谷歌生物医学专用翻译引擎支持；

– 不能整篇翻译；可嵌入EndNote阅读器，不影响标记注释保存；

– 经常更新；免费，但解锁所有翻译引擎需关注微信号登录，分享或打
赏获取积分；

– 对非文本的PDF文档，不能翻译（可用OCR工具识别修复后翻译）。

– 语雀文档：知云文献翻译新版发布|帮助文档

– 同样引擎的剪贴板翻译器：Xtranslator

– 需将PDF文献默认打开方式设置为“知云翻译”

https://www.yuque.com/xtranslator/zy


可以嵌入EndNote的翻译软件

设置全文打开方式



可以和EndNote联动的翻译软件

选中文本自动中英互译，同时保留EN的高亮、标注等功能



结语
资源要整合，任务需拆分；管理有成本，择善应固执。

任何其他问题可联系 renrong@suda.edu.cn

mailto:renrong@suda.edu.cn

