
苏州⼤学⽤户快速使⽤指南

⼀、注册登录

访问dxyqglxt.suda.edu.cn点击红框⾥的【统⼀身份登录】

在此位置输⼊统⼀⾝份认证的账号和密码（若忘记密码，请到学校统⼀⾝份认证平台更改）
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⼆、⽤户激活

• 学⽣⽤户激活

学⽣需要联系课题组负责⼈⽼师，课题组负责⼈⽼师在下图位置找到需要激活的学⽣，点击

【修改】按钮

将【是否激活】由【否】改为【是】，点击【更新】
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• ⽼师⽤户激活

⽼师⽤户需要联系管理员进⾏激活，管理员在左侧【成员⽬录】中通过【姓名】或者【登陆

账号】查找到需要激活的⽼师，点击【修改】按钮

将【是否激活】由【否】改为【是】，点击【更新】
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三、申请机时预约

点击左侧仪器⽬录

点击仪器列表上⽅搜索，在搜索框⾥查找需要预约的仪器

找到仪器后，点击仪器名称下⽅【预约】按钮，若⽆此按钮，则说明此仪器并未开放预约。

在您想要预约的时间⽇历上，拖动⿏标，选择预约时间

天津市基理科技股份有限公司 400-017-5664 /4 7



在弹出的预约表单中填写预约信息、经费或您被授权的⼤创基⾦项⽬完成，点击确认后，由

项⽬负责⼈审批后预约完成。

仪器使⽤完毕后，若仪器负责⼈确认收费时您的⼤创基⾦可⽤⾦额不⾜，则进⼊报销管理。

四、申请送样预约

点击左侧仪器⽬录
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点击仪器列表上⽅搜索，在搜索框⾥查找需要预约的仪器

找到仪器后，点击仪器名称下⽅【送样】按钮，若⽆此按钮，则说明此仪器并未开放预约。

点击仪器下⽅送样预约⾥的【申请送样】
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在弹出的送样申请单中填写送样信息、经费或您被授权的⼤创基⾦项⽬完成，点击添加后，

由项⽬负责⼈审批后完成送样申请。

项⽬负责⼈审批后，由仪器负责⼈⽼师批准，待测样状态变为【已批准】时，您可以将样品

送到⽼师指定的地点。

仪器测样完毕后，若仪器负责⼈确认收费时您的⼤创基⾦可⽤⾦额不⾜，则进⼊报销管理。
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