
中国博士后网上办公系统填写指南
流动站招收

本指南适用于人事关系转入我校，全职在我校从事博士后工作的人员。



1、登录中国博士后网站，点击博士后进出站

2、首次申请进站的，请先注册，然后点击个人登陆。

       非首次进站的，请使用已有账号密码直接登陆。

注意：请务必记住该账号密码！！！之后申请博士后

基金和出站都需要使用该账号密码！！！



1.登录网上办公系统，点击进出站业务
2.上传清晰、无变形的白底彩色免冠正面照片。该照片将 作为出站时《博士后

证书》的照片。然后点击“申请” 。

3.在系统弹出的对话框中依次选择“江苏省”—“苏州 市”—“苏

州大学”,根据个人申请选择所进学院、 一级学科及二级学科。

如招收学院未设流动站，请选择相 近学科的流动站及所在单位！

所有信息均为必填项！

4.填写申请信息、个人情况、家庭情况和博士期间成果情况。



*关于进站迁户：
1.博士后可选择迁户或不迁户到我校集体户口。选择不迁户，在站
期间不可再申请迁入！
2.若迁户到我校，请依次选择“是”—“江苏省”—“苏州市”—
“江苏省苏州市十梓街1号 ，并填写“苏州市双塔派出所”。若不
迁户到我校，则 选择“否”。  
3.户口现在学校的本校应届博士毕业生，请一律选择“是”。

*关于学习经历：请将本科、硕士、博士经历
填写齐全。直博生、硕博连读 生，可不填硕
士经历。注意：学习、工作经历，在时间上
应该有连续性，互 相衔接，不可脱节。

*关于工作经历：全职博士后，
应保证目前处于待业状态。 
工作经历不能出现“至今”。

*关于身份类型：

1. 国内应届博士生，请选择“非定向就业博士毕业生”。
2. 无 业 人 员 （ 含 辞 职 人 员 ） 、 新 近 留 学 回 国 人 员 、 档 案 转 回 生 
源 地 的 博 士 毕 业 生 、 出 （ 退 ）  站后再次进站的无业人员：请选择
“无人事（劳动）关系的人员。



1.上传相关附件材料。所有材料均为原件扫描件！！！彩色扫描件！！！ 
①《进站审核表》暂不上传，待学校博管办签字盖章后再上传！
②《身份证》 正反面均需上传！
③ 博士毕业6个月内人员可先提供学位办加盖公章的答辩决议书。 
④在国外及港澳台地区获得博士学位的，必须提供中国教育部留学服务中心出具的学位认证书！ 
⑤辞职人员必须提供： 原单位人事部门同意解除人事（劳动）关系证明或《辞职证明》。

*请点击下载适用于本人身份类型的《博士后研究人员进站审核表》，填写说明： 
① 国内非定向就业博士毕业生： 由博士毕业院校的学生毕业派遣部门或就业指
导中 心填写第一栏相关内容，并加盖 公章。 
② 无业人员（含辞职人员）、新近留学回国人员、档案转回生源地的博士毕业生、 
出（退）站后再次进站的无业人员：在“一、无人事（劳动） 关 系人员填写”
部分根据当前实际情况勾选并签字承诺，并提供本人人事档案所在单位 出具的
《存档证明》或托管证明。

2.点击“生成《博士后申请表》”，
右下角有校验码。 暂不需要点“提
交申请”。


